ISTRUZIONI ALLA COMPILAZIONE DEL FILE

Il file & composto da:
¢ un primo foglio chiamato “NOTIZIE GENERALI” dove sono riepilogate le attivita oggetto del
monitoraggio
¢ tanti fogli quanti sono i volontari (nello specifico 6 ma & possibile aggiungerne in caso di
presenza di subentri o non fossero sufficienti).

L'associazione personalizzera il file:

1. modificando la colonna “B” del foglio “NOTIZIE GENERALI” indicando il nome
dell’associazione, i nomi dei volontari in servizio (esempio cancellando VOL1 ed inserendo
Mario Rossi) ed eventuali altre attivita che la P.A. ritiene utile aggiungere tra quelle

maggiormente svolte dai ragazzi (esempio cancellando “Altro: ” ed inserendo “trasporto
U T
2. eliminando i fogli in piu relativi alla scheda di ciascun volontario (tenete presente che vi

serviranno tanti fogli quanti sono i volontari in servizio in quella PA ma consigliamo di
lasciarne qualcuno in piu fino al termine degli 80 giorni entro i quali & possibile far subentrare
dei volontari a seguito di rinunce — 01/12/2016).

Nella scheda di ciascun volontario si dovra indicare I'attivita svolta dal ragazzo riportando
semplicemente nella cella la lettera “X”. E’ facolta della PA, se lo ritiene utile per un uso proprio del
file, segnare in alternativa alla “X” il numero delle ore dedicate per ogni attivita tuttavia ai fini del
monitoraggio sara utile solamente verificare che le attivita previste siano state svolte.

PER 1 PROGETTI DENOMINATI “GIOVANI E TERRITORIO” E “UN TRASPORTO COL CUORE”
La formazione specifica prevede 82 ore articolate in:

= 56 ore di corso SARA

» 4 ore di corso D.A.E.

» 16 ore di corso sulla SICUREZZA SUI LUOGHI DI LAVORO
Per indicare l'affiancamento si indichera con la “x” sia la formazione specifica che la tipologia di
servizio svolto in affiancamento. Nelle note, se si vuole, &€ possibile specificare che si tratta di
“affiancamento corso S.A.R.A.” per evidenziarlo piu facilmente.

PER IL PROGETTO “TARGET 118” E “118 ARRIVIAMO”
La formazione specifica prevede 80 ore articolate in:
= 54 ore di Allegato A (parte teorica)
= 4 ore di corso D.A.E.
= 16 ore di corso sulla SICUREZZA SUI LUOGHI DI LAVORO

Il tirocinio pratico protetto previsto per il corso Allegato A ha una sua colonna dedicata: si indichera
percio sia la formazione specifica che la tipologia di servizio svolto.

RIUNIONI IN P.A.

Indicare se sono presenti in associazione momenti di monitoraggio ulteriori che il responsabile SCN
e/o I'OLP decidono di attuare (ad esempio riunioni in P.A. per fare il “punto della situazione” o in
caso di eventuali problemi che si sono presentati)

RECUPERI

E importante che I'OLP tenga sotto controllo I'articolazione dell’orario prevedendo, quando
necessario, la programmazione dei recuperi per ore in eccedenza.

Nell’eventualita i ragazzi accumulino ore in piu nell’arco della settimana di servizio andare a indicare
nella colonna i recuperi che si concordano (da circolare UNSC che regola i rapporti tra enti e
volontari & specificato che i recuperi devono essere svolti facendo in modo di svolgere comunque
nella settimana i 5 giorni previsti dal progetto, pertanto se non indispensabile cercare di fargli
recuperare le ore uscendo prima o entrando dopo — nel file saranno quindi crocettate le attivita
svolte quel giorno e I’eventuale recupero ore).



SCADENZE

Il file deve essere inoltrato via mail al termine di ogni mese al Comitato Regionale nelle persone
dei Responsabili d’Area (Alberto Gargano e Jenny Sesia) che monitoreranno I'andamento del
progetto e interverranno in caso di incongruenze contattando I'O.L.P. e/o effettuando dei
sopralluoghi in sede.

Si segnala che le attivita indicate a progetto sono:
= | servizi di trasporto a mezzo ambulanza e a mezzo pulmino/autovettura per il progetto “Un
trasporto col cuore” e “Giovani e territorio”
= | servizi di trasporto ordinario a mezzo ambulanza e i servizi di emergenza 118 per il progetto
“118 Arriviamo” e “Target 118”
Le altre attivita (es. centralino..) contemplate comunque nel file non devono risultare pero le attivita
maggiormente praticate dai ragazzi fatto salvo I'eccezione del volontario che non ha le abilitazioni

necessarie per lo svolgimento di quei servizi o € in servizio ma in attesa di frequentare i corsi
previsti.

NOTA BENE:

Ricordiamo invece che l'attivita di PULIZIA E SANIFICAZIONE MEZZI é stata “bocciata”
dall’Ufficio Nazionale del Servizio Civile pertanto non deve essere impartita come attivita
obbligatoriamente prevista da progetto.



